GOREVIN ADI:

Ogretim Uyesi

BAGLI BULUNDUGU UNVAN:

Anabilim Dali Bagkani, Boliim Bagkani, Dekan
GOREV VE SORUMLULUKLAR:

e Fakiilte ve bulundugu boliimiin amac¢ ve hedeflerine ulasmak icin potansiyelinin tiimiinii
kullanarak calisir.

e Fakiiltesinin misyon ve vizyonuna uygun davranir.

e Yiiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amac ve ilkelere uygun olarak
kendi uzmanlik alaninda onlisans, lisans ve lisansiistii diizeylerinde ders verir.

e Akademik takvimde belirtilen gorevleri zamaninda uygular.

e Ders iceriklerinin hazirlanmas1 ve planlanmasi calismalarina katilir. Sorumlusu oldugu
derslerin igerigini hazirlar, giinceller.

e Derslerin iceriginin derse uygunluguna karar verme, zamanini ayarlama ve basarih
olmasindan sorumludur.

e Sorumlu oldugu derslerin programlanan zamanda ve yerde eksiksiz yliriitiilmesini saglar.

e Sinavlarin tiniversite senatosu tarafindan onaylanan Akademik Takvim’deki tarih ve
saatlerine uygun sekilde yapilmasimi saglar. Dekanligin bilgisi disinda bu tarihlerde
degisiklik yapamaz.

e Bir dersin yariyll ici degerlendirmelerinin toplam agirhigini, %40’dan az ve %60’dan cok
olmayacak sekilde yariyilin ilk iki haftasi icinde belirler.

e Sinav sonuclarini, sinavi takip eden yedi giin icinde 6grenci bilgi sistemine girerek ilan eder,
siav kagitlar ve tutanagini Boliim Baskanligina teslim eder.

e Ogrencinin smav sonuclarinin ilanim izleyen bes isgiinii icerisinde yazih veya elektronik
yolla ilgili Birim yonetimine bagvurarak sinav kagidinin yeniden incelenmesini istemesi
halinde sinav kagidimi tekrar inceleyerek itiraz1 en gec bes isgilinii icinde degerlendirir ve

sonucunu boliim bagkanhgina bildirir.

e Lisans Damigsmanhgi:
o Bolim baskanhg tarafindan 6grencinin egitim siiresi tamamlanana kadar danigsmani
olarak atandig ogrencileriyle her yariyll basinda en az bir toplanti yapar, 6grencilerin
sorunlarin dinler ve toplanti sonucunu rapor biciminde birim yonetimine iletir.

o Danigmani oldugu 6grencileri siav ve disiplin yonetmelikleri konusunda bilgilendirir.



Yariyil kayitlarinin yapilmasi veya yenilenmesi sirasinda sorumlu oldugu o6grencilerin
ders alma islemlerini denetler ve onlara yol gosterir. Akademik takvimde belirtilen siire
icerisinde (ekle-birak siiresi), 6grencinin ders kayitlarinin yapilmasindan sorumludur.

Her kay1t donemi sonunda kayit yenilemeyen 6grencileri Boliim Bagkanhgina bildirir.

Lisansiistii Dersleri ve Damismanhgi:

o

Ogrencilerin secmis oldugu dersleri, akademik takvimde belirtilen ders kayit dénemi
baslangicindan itibaren kendisine taninan siire icerisinde onaylar. Gerekli gordiigiinde
ogrencinin se¢mis oldugu dersleri degistirebilir.

Ders basar1 6lcme yontemlerinin (ara sinav/lar, yariyil i¢i calismalar1) hangilerinin
kullamlacagim1 belirler ve yariyihn ilk iki haftas1 icinde Ogrenci Bilgi Sisteminde
yayinlar.

Basar1 degerlendirmesi igin; bir 6grencinin bir dersten basart notunu o derse ait ara
sinav ve/veya yariyll icinde calismalarda gosterdigi basari diizeyi ve yariyll sonu simav
notu dikkate alarak degerlendirir. Notlar1 Akademik Takvimde belirtilen siirelerde
ogrenci bilgi sistemine girdikten sonra, basar1 not listelerinin onayh bir ¢iktisin1 Boliim
Bagkanligina teslim eder.

Ogrencinin, bir dersin basar1 durumu sonucuna; dersin basar1 durumu listesinin 6gretim
tiyesince ilan edilmesi gereken siirenin bitiminden itibaren en gec¢ yedi giin icerisinde
yazili olarak itiraz etmesi halinde, dersin basar1 notuna katkis1 bulunan biitiin
calismalar1 tekrar inceler, itirazin kendisine bildirilmesinden itibaren en gec bir hafta
icerisinde degerlendirir ve sonucu gerekli evrakla birlikte Enstitii Miidiirliigline yazih
olarak bildirir.

Verecegi yiiksek lisans derslerini (Uzmanhk Alan dersi hari¢) licten az oOgrencinin
secmesi durumunda, en ge¢ ders ekleme, ders birakma ve danisman onay: siiresinin
sona erdigi haftayi takip eden hafta icerisinde durumu Boliim Bagkanhigina bildirir.

Yeni bir ders acilmasi icin, dersin icerigini, gerekcesini ve kaynaklarini iceren
miiracaatin1 en ge¢ Nisan ay1 sonuna kadar Enstitii Midiirliigiine teklif edilmesini
saglayacak siirede Boliim Baskanligina yapar.

Ders agma miiracaatini yaparken lisans, yiliksek lisans ve doktora seviyelerinde ayni isim

veya icerige sahip ders olmamasina dikkat eder.

Fakiiltede diizenlenecek ulusal ve uluslararas1i bilimsel toplanti ve sempozyumlarda

kendisine verilen gorevleri yerine getirerek katkida bulunur.

Teknik gezi, sosyal etkinlikler ve 6grenci kuliiplerine danigmanlik yapar.



Boliimiin stratejik plan, performans kriterleri gibi her y1l yapilmasi gereken calismalarina
destek verir.

Fakiilte kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirir.
Bologna, Erasmus, Farabi ve Mevlana programlari ile ilgili cahismalara katilir.

Ek ders 6demelerine esas teskil eden F1 formlarinin zamaninda ve eksiksiz olarak teslim
eder.

Yiiksekogretim kurumlarinda, kendi uzmanhk alan ile ilgili bilimsel arastirma ve yayimlar
yapar. Ulusal ve uluslararasi bilimsel toplant1 ve sempozyumlara katilir, konusma yapar ve
bildiri sunar.

Egitim-6gretim yili sonunda o egitim—o6gretim yilindaki bilimsel arastirmalari, yayinlari,
tebligleri ve verdigi dersleri iceren faaliyet raporunu istenilen vakitte bagh bulundugu
boliim yoneticisinin araciligiyla rektorliige sunar.

Her egitim-ogretim yii sonunda sorumlusu oldugu dersler icin Ogrenciler tarafindan
degerlendirme formu sonuclarina gore iyilestirme caligmalari yapar.

Anabilim dalindaki aragtirma gorevlilerinin yetistirilmesinde katkida bulunur.

Mesai saatleri icerisinde kurum dis1 faaliyetleri hakkinda Anabilim Dali Baskanini
bilgilendirir.

Kurumsal e-postalarii ve Universite bilgi yonetim sistemini diizenli olarak kontrol eder.
Mevzuatla ilgili gelismeleri takip eder.

Kurum dis1 gorevlerini Anabilim Dali Bagkani’nin bilgisi dahilinde dekanliga gonderir.
Sempozyum, calistay gibi toplanti katillmlar1 hakkinda Anabilim Dali Baskanini
bilgilendirir.

YOKSIS veri girisini diizenli yapar.

Izin alirken, izin siireleri icinde derslerinin veya sinav gorevlerinin olmadigin1 dekanhga
bildirir.

Calisma ortaminda is saglig: ve giivenligini saglamak icin gerekli uyarilar yapar.

Rektor, Dekan ve Boliim Bagkan tarafindan belirlenen kurul, komisyon ve jiiri tiyelikleri
gorevlerini yerine getirir, toplantilara katilir.

Dekan, Boliim Baskani ve Anabilim Dali Baskani'nin verdigi gorevleri yapar. Dekanlikca
gorevlendirilmesi halinde Boliim Bagkani, yardimeisi ve Anabilim Dali Bagskanlig: yapar.
Resmi olarak izinli olmadik¢a akademik torenlere dekanlik¢a belirtilen uygun akademik
toren kostiimii ile katilir.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapar.

Devlet Memurlarimin Ortak Gorev ve Sorumluluklar::



"Siyasi partiye iliye olamazlar, herhangi bir siyasi parti, kisi veya ziimrenin yararini veya
zararini hedef tutan bir davranista bulunamazlar; gorevlerini yerine getirirlerken dil, irk,
cinsiyet, siyasi diisiince, felsefi inanc, din ve mezhep gibi ayinm yapamazlar; hicbir
sekilde siyasi ve ideolojik amach beyanda ve eylemde bulunamazlar ve bu eylemlere
katilamaz." (657)

"Devlet memurlarnn kanun ve diger mevzuatta belirtilen esaslara uymakla ve amirler
tarafindan verilen gorevleri yerine getirmekle yiikiimlii ve gorevlerinin iyi ve dogru
yiiriitiilmesinden amirlerine karsi sorumludurlar." (657)

Belirlenen kilik ve kiyafet hiikiimlerine uyar.

Ogrencilerle olan iliskilerinde, Devlet memurlugu ve 6gretim elemani sayginhgina uygun
davranir.

Universite organlarinda yapilan konusmalari, alinan kararlari organ disina yaymaz.
Gorev sirasinda amire hal ve hareketi ile saygili davranir.

Hizmet disinda, resmi sifatin gerektirdigi itibar ve giiven duygusunu sarsacak nitelikte
davranista bulunmaz.

Devlete veya doner sermayeye ait resmi arag, gerec ve benzeri esyay1 ozel islerinde
kullanmaz.

Kuruma ait resmi belge, arac gereg ve benzeri esya ile yerine konmasi1 miimkiin olmayan
bilimsel dokiiman veya kitab1 muhafaza eder.

Kurumlarin huzur, siikiin veya calisma diizenini korur.

Bagh veya gorevli oldugu fakiilte, enstitii veya yiliksekokul ogrencilerine iicret karsilig
ozel ders vermez.

Bilimsel tartisma ve aciklamalar disinda, yetkili olmadig1 halde basina, haber ajanslarina
veya radyo ve televizyon kurumlarina resmi konularda bilgi veya demec vermez.

Gorevi geregi verilen belgeleri muhafaza eder ve bagkalarina kullandirmaz.

Ticaret yapmaz veya 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun tanidig1 imkanlar disinda
Devlet Memurlarina yasaklanan diger kazang getirici faaliyetlerde bulunmaz.

Belirlenen durum ve siirelerde mal bildiriminde bulunur.

Gorevle ilgili resmi belge arac ve gerecleri, laboratuvar malzemesini gorevi sona
erdiginde teslim eder.

Dogrudan dogruya veya araci eliyle hediye istemez ve gorev sirasinda olmasa dahi
menfaat saglamak amaciyla hediye kabul etmez veya is sahiplerinden veya 6grenciden
borg istemez veya almaz

Universite icinde yetkililerden izin almadan gérevle ilgili olmayan ilan yapistirmaz.
Siyasal ve ideolojik amaclar disinda olan boykot, isgal, isi yavaslatma gibi eylemlere

tesebbiis etmez veya kamu hizmetlerini aksatacak davraniglarda bulunmaz.



o Universite yoneticilerinden izin almadan is yerinde toplanti, konferans, konser, temsil,
toren, acik oturum ve benzeri faaliyetler diizenlemez.

o Ders, seminer, konferans, simav gibi 6gretim calismalarinin yapilmasina engel olmaz,
ogrencileri bu tiir davraniglara tesvik etmez ya da bu maksatla yapilacak hareketlere her
ne suretle olursa olsun istirak etmez.

o Bir bagkasinin bilimsel eserinin veya calismasini kaynak belirtmeden kullanmaz

YETKILER:

Belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arac ve gereci kullanabilmek.
SORUMLULUK:

Ogretim Uyesi, yukarida yazil olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak

yerine getirirken, Anabilim Dali Bagkani, Boliim Baskan1 ve Dekana karsi sorumludur.



